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1. Palveluun rekisteréityminen

OpusCapitan laskutusportaaliin paasee oheisesta linkista:

T

oimittajien verkkolaskutuskampanija (opuscapita.com)

T
h

ai syottamalla olla olevan osoitteen:

ttps://businessnetwork.opuscapita.com/onboarding/public/landingpage/b06d4b67-c4cl-4cf4-95e7-

2

81d220dbfb9

Uusi ja vanha kayttdja paina rekisteroidy
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Olemme siirtyneet vastaanottamaan laskuja vain sahkoisesséa muodossa. B ‘
Tama mahdollistaa laskujen nopean, tasmallisen ja ympaéristdystavallisen { L)
kasittelyn. AL UTAJARVI 3527 y

Mikali teilla ei viela ole kaytéssanne verkkolaskujen lahetykseen sopivaa
palvelua, voitte kirjautua OpusCapitan laskuportaaliin ja |&hettaa meille
osoitetut laskut sitd kautta. Lahettaminen on teille maksutonta. Voitte aloittaa
verkkolaskujen lahettamisen heti portaaliin rekistersitymisen jalkeen.

Suosittelemme, etté luette viela kuntakohtaiset, tarkemmat laskutusohjeet -
taalta ennen laskun lahettamista:

« Laskutusohjeet, lin kunta

« Laskutusohjeet, Oulunkaaren kuntayhtyméa
« Laskutusohjeet, Pudasjarven kaupunki

« Laskutusohjeet, Simon kunta

« Laskutusohjeet, Utajarven kunta

« Laskutusohjeet, Vaalan kunta

@ Lisatietoja

ja kayttoohjeesta Rekisteroidy
o

fali tukee Chrome, Firefox ja Edge internet-selaimia.

uosta loytyy ohjelmantoimittajan ohjeet portaalin kaytosta.

Vanha kayttaja paina kirjaudu sisdan ja voit syottaa kayttajatunnukset palveluun.
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Rekisteroidy uudeksi kayttajaksi

° ©

Onkosinulla jo tili? Kirjaudu sisaan
Sahkoposti
Etunimi
Sukunimi
Salasana
v Yisiisokirjain v isipenikifain v Yisinumers

v Visierikoismerkki v/ 8 merkkia pitks

Salasanan vahvistus

En ole robotti

©2001 - 2023 OpusCapita

Uusi kayttaja:

Tayta sahkopostiosoite

Oma etunimi ja sukunimi seka salasana palveluun.

Huom! Salasanaa valitessa tayttyy salasanalaatikon alla olevat ehdot tayttya.
Tappa kohtaan en ole robotti ja rekistecridy.

Sahkopostiin tulee linkki jolla tili aktivoidaan.



Rekisterdidy

uudeksi kayttajaksi Suomi

o——06

Kutsu Rekisteroidy
Onko sinulla jo tili? Kirjaudu sisdan

Sahkoposti anne.sipola@ii.fi
Etunimi Anne
Sukunimi Sipola
Salasana eecccccccoe

+ Yksi isokirjain + Yksi pieni kirjain + Yksi numero

« Yksi erikoismerkki + 8 merkki3 pitka
Salasanan vahvistus ®sccsccscce

" Enole robotti <=
reCAPTCHA
-

cja - Ehdot

Kirjautumalla palveluun hyvaksyt myos palvelun kayttoehdot.

Sahkopostiin tulee linkki jolla tili aktivoidaan.

1312023855
O OpusCapita <noreply@opuscapita.com>
Séhkapostiosoitteen vahvistus - OpusCapita Business Network Portal

Vastaanottaja  © Sipola Anne

(@ o5 taman viestin nayttamisessa on ongelmia, napsauta tasts, niin viesti svautuu selaimeen.
Lataa kuvat napsauttamalia tata. Outlook on estanyt joidenkin tasss viestiss3 olevien k lataamisen suoj

Et saa useir ia lahettajalts it Lisstietoja sits, miksi tama on tarkess

OpusCapita — Business Network Portal

Tervetuloa OpusCapitan —
Business Networkiin

Olet luonut kéyttajatilin OpusCapitan Business Network portaaliin.

Ole hyva ja aloita palvelun kiyttd painamalla VAHVISTA SAHKOPOSTIOSOITE linkkis jonka jalkeen voit

kirjautua palveluun ja jatkaa luomalla yritysprofillin.

Vahvista sshkspostiosoite] «
Mikli yldoleva linkk i toimi, voit myss vai isesti kéyttaa vahvistusk
1. Avaa selaimen vahvistuskoodi sivu
2. Kopioi koodi: 7331942
3. Lisaa se vahvistuskoodi kenttasn
4. Paina "Vahvista" ja jatka Business Network portaalin kifutumissivulle.

Kiitos osallistumisestasi!

Aukeaa alla oleva ruutu:

Paina vahvista

sahkopostiosoite




Paina kirjaudu sisdan

G "] (5] https://businessnetwork.opuscapita.com/auth/registration/register/confirm?lang=fi
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Sahkdépostiosoite on vahvistettu Som v

T o o o

Nyt voit kirjautua OpusCapitan Business Network Portaaliin kdyttaen
sahkopostiosoitettasi ja salasanaa.

Kirjaudu sisaan

©2001—2023 OpusCapita

Nyt on luotu kayttajatunnukset palveluun.

Kirjaudu sisaan sahkopostilla ja valitsemallasi salasanalla. N&illa jatkossa kirjaudut palveluun.

6a3-a699-4a3e-8747-d82

& G 0] ) https://businessnetwork.opuscapita.com/interaction/5e3

2" johdon tyspsyta P intra-ii—Kotisivu  # Vaestsnmuutosten.. wm KPMG portaali (i Etuudet - Tulorekist.. (») Tydnantajan ty6suh... . Kuntien ja kuntayht... @ 2085-Yleisohje-osa.. | Veronsasjien pa

Kirjaudu sisdan

Sahkoposti anne.sipola@ii.fi
Salasana sesccscscce
Unohtuiko salasana? Etko ole rekisterditynyt?

©2001—2023 OpusCapita

2. Yritystietojen perustaminen

Seuraavaksi yrityksen tietojen perustaminen:
Syota yrityksen nimi

Kotipaikka

Rekisterdintimaa

Oletusvaluuttaa

ja yritystunnisteet



Y-tunnus: yrityksen y-tunnus esim 1069076-2

OVT Code eli ovt-tunnus: ovt-tunnus muodostetaan y-tunnuksesta lisadmalla alkuun 0037 ja jattamalla y-
tunnuksen viliviivan pois. esim 003710690762

Vaikka OVT code kentta ei ole pakollinen ei padsta eteenpdin jos tata ei ole taytetty.

ALV-tunnus: on y-tunnuksen eteen lisatty Fl ja y-tunnuksesta valiviiva pois esim FI10690762

Business Network H oA

DpusCapita

Yrityksen rekisterointi

Toiminimi * Kuivaniemen Vuokratalot Oy Yritystunnisteet

Kotipaikka * ii
L o 9076-2 & Poista
The city where the company you are registering has its Wetainnis 1069076:2 & poista

headquarters.
OVT Code 003710690762

Rekisterdintimaa * Suomi -
R ALV-tunnus ** FI10690762 i Poista
The country in which the company you are registering has

its headquarters.

** Lis34 vahintaan yksi virallinen yritystunniste esim. Y-tunnus, ALV-tunnus

Rerus

HUOM! Nama kolme yritystunnistetietoa on palkollisia. Mikali yrityksen rekisterdintivaiheessa nama eivat
nay pitaa ne lisata lisaa tunniste kohdan alta. Vaikka paastaisi tassa kohti eteenpain, herjaa laskun
lahetysvaiheessa, jos joku naista puuttuu.

Kun tiedot on taytetty paina jatka.

Avautuu portaalin sivu.

Taytetaan loput yrityksen tiedot menemalla yritys -profiili

« C M () https;//businessnetwork.opuscapita.com/bnp/connections A s =
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Business Network

PpusCapita

Koti  Tilaukset v Laskut v Katalogit v Yritys «

Profiili

Asiakasyhteydet s

Permissions

Customer Tyyppi Select Status
Yhteydet " Select

Poissaolot
Reset m

Yrityksen nimi Yritys ID Tyyppi Status Toiminnot

Sivu 1 of 1 10Rivejd v



Tarkista etta yritysvalilehdelld on tiedot oikein. Taytetdan osoite- ja pankkitili-valilehdet.

PpusCapita

Koti Tilaukset +  La

Yitys ~ Organisaatioksavio | Osoite  Yhteystiedot  Pamkkifii  Nakyvyysasetukset  Kayttoikeuksien hyviksynts  Archive Configuration

Yrityksen tiedot

Yritys ID KuivaniemenVuokratalotOy Yritystunnisteet
Emoyhtic Lis3 -

Y-tunnus ** 1069076-2 & poista
Toiminimi * Kuivaniemen Vuokratalot Oy

OVT Code 003710690762 1 Poista
Kotisivu

ALV-tunnus ** FI10690762 & poista
Perustettu

e

** Lisas vahintsan yksi virallinen yritystunniste esim. Y-tunnus, ALV-tunnus

Kotipaikka * i
Rekistersintimaa * Suomi -
Oletusvaluutta Euro =

Yritystunnus.

Osoite:

Osoitteen saa lisattya painamalla lisaa painiketta.

Business Network

Tilau ~  Laskut logit ~  Yrit

Yritys Organisaatiokaavio Osoite Yhteystiedot Pankkitili N Archive C
Lisaa yrityksesi osoitteet tanne. m
Tyyppi Katu Postinumero Kaupunki Maa Puhelin
svu 1 of1 SRivejd v

Tayta tiedot ja paina tallenna.

Add New Address

Tyyppi * Lasku v
Nimi * Kuivaniemen Vesi Oy

Katu * Jokisuuntie 2

Katu 2

Katu 3

Postinumero * 91100

Kaupunki * li

Maa * Suomi X -
Aluekoodi

Osavaltio

Postilokero

Postilokeron postinumero
Puhelin * 050 5922 790
Telefax

Sahksposti

- -




Pankkitili:

Lisataan pankkitili valilehdelle pankkitili

Koti Tilakset v Laskut v  Katalogit v Yritys v

Yritys Organisaatiokaavio Osoite Yhteystiedot Pankkitili K 3 mta Archive C J
Anna pankkitilisi tiedot.
Pankin nimi IBAN SWIFT-Code Pankin maa Bankgiro PlusGiro ABA Routing nu...
Sivu 1 of 1 5 Riveja v

Lisaa uusi pankkitili

Pankin maa * Suomi X w
Pankin nimi * Osuuspankki

IBAN * FI90 1108 3000 1093 82

SWIFT-Code OKOYFIHH

Pankkikoodi

External Bank Control

Sulje Tallenna

Huom SWIFT-code on laitettava vaikkei ole pakollinen kentta. Loytyy esim googlaamalla osuuspankki
SWIFT-code

Yleisimmat koodit:
Osuuspankki: OKOYFIHH
Nordea: NDEAFIHH
Danske bank: DABAFIHH
s-pankki: SBANFIHH
Pop-pankki: POPFFI22

saastopankki: ITELFIHH



pankkitileja voi lisata halutessaan useamman.

Laskujen teko:

Laskut- laskuportaali

Ensimmaisella keralla tulee hyvaksya kayttdjaehdot.

3. Kayttéonoton hyviksyminen

Business Network

DpusCapita

Koti  Tilaukset v Laskut v Katalogit v Yritys

Yhteenveto

M yy n tl I QS |askiportasii

Lshetys konfiguraatio

Toimittaja Kuwaniemen Vuokratalot Oy Asiakas®
Toimittajan osoite Laskutusosoite
Toimittajan yhteyshenkil e = T —
ALV-tunnus FI10690762

Y-tunnus 1069076-2

Laskun numero * o Status

Laskun paivamaara * Tilausnumero

Erspaiva Maksuviite @

Valuutta * EUR - Euro v Ostajan viite

Tilinumero * IBAN: F19011083000109382 v Kommentti
Liitteet

I Al ormiv it

Laskuportaalin kdyttoehdot

Laskuportaalin maksuton kaytto edellyttaa kayttoehtojen hyvaksymista. Paaset lukemaan
tarkemmat tiedot alla olevasta linkista.

Laskun lahetysasetukset

Kayttéehdot ja ohjeet laskuportaalin kayttoon

et o hyvaksy OposC: o yotetyn askun.

2Ky, olen lukenut jaymmrtinyt palvelun kayttoehdot

4. Asiakkaiden kytkeminen



Laskun saajan valinta:

Ensimmaisella kerralla menet joko laskut ja laskuportaali — tulee herja laskun sy6ttépohan konfiguraatio
vaaditaan. Paina palveluasetukset.

Samaan paikkaan paasee kohdasta yritys- yhteydet kautta.

Asiakasyhteydet on lista asiakkaista joille laskuja voidaan ldahettda. Valitse kytke niiden
asiakkaiden/osastojen kohdalle, joille |dhetat laskuja.

Asiakkaita voi kdyda tarvittaessa lisddmassa myéhemmin.

Mikali oikeaa asiakasta ei l6ydy olethan yhteydessa kunnasta tilauksen tehneeseen.

Asiakasyhteydet

Customer - Tyyppi Select = Status -
Yrityksen nimi Yritys ID Tyyppi Status Toiminnot
lin kunta, tekninen osasto linkuntatekninenosasto Lasku hylitty @ Asetukset || Kytke
lin kunta, li-Instituutti linkuntali-Instituutti Lasku kutsuttu @ ukset | Kytke | Hylkis
lin kunta linkunta Lasku kutsuttu € Kythe | Hyikss
lin kunta, hallinto-osasto linkuntahallinto-osasto Lasku kutsutty @ Asetukset | [Kytkell| Hyikaa
Oulunkaaren kuntayhtyma, hallinto ja hankkeet Oulunkaarenkuntayhtymahalli Lasku kutsuttu @ Asetukset | Kytke | Hylkas

Pudasjarven kaupunki

Pudasjarvenkaupunki

Lasku

kutsuttu @

Asetukset | Kytke | Hylk
Vaalan kunta Vaalankunta Lasku kutsuttu € Asetukset | Kytke | Hylkss
lin kunta Unit linkunta246 Lasku kutsuttu @ Asetukset | Kytke | Hylkaa

Simon Kunta / Sivistysosasto SimonKuntaSivistysosasto Lasku kutsuttu @ Asetukset | Kytke | Hylkaa

Vaalan kunta, Hallinto-osasto VaalankuntaHallinto-osasto Lasku kutsuttu @ Asetukset | Kytke | Hylkaa

sivu 1 of 5 10Rivejs v Seuraav

5. Laskun teko

Laskun teko:

Laskut- laskuportaali ]
Valitse

/ asiakas

listasta

Toimittaja Kuivaniemen Vuokratalot Oy Asiakas*

Toimittajan osoite Kuivaniemen Vuokratalot Oy, Jokisuuntie 2, 91100 i, FI

Laskutusosoite @ Jokisuuntie 2, 91100 Ii, FI

Toimittajan yhteyshenkild ne Sipota v

Katu * Jokisuuntie 2
ALV-tunnus FI10690762
Postinumero * 91100
Y-tunnus 1069076-2
Kaupunki * i ‘\
Maa * Suomi Vaati
osoitteen.
ALV-tunnus
Voi laittaa
OVT Number 00372054621184001
kunnantalon
Laskun numero * y 2| sutus Uusi osoitteen
Laskun péivimsra * 30122022 Tiausnumero Jokisuuntie
) 2,91100 li
Eréipiiva * 13.01.2023 Maksuviite @ 13 2 4
Valuutta * EUR - Euro v
Ostajan viite Tilaaja tekninen johtaja
Tilinumero * IBAN: FI9011083000109382 v
Kommentti
Liitteet 0 Asiakirja(t) @

Lisaa laskupaiva erdpaiva. Tilinumeron mika tulee laskulle voi vaihtaa valikosta.



Ostajan viitteeseen voi kirjoittaa pyydetyn viitteen.

Mikali liitteita halutaan lisata laskulle, ne laitetaan asiakirjat kohtaan

Laskurivit

Nimike ID: tuote numero tai nimi

Nimikkeen kuvaus: Tuotteen nimi

Maara: montako on myyty

10

Yksikko: alasvetovalikosta voi valita oikean yksikon, 16ytyy ainakin kappale, metri, tunti, paiva, kg, litra

hinta yksikk6: montako yksikk6a myytdvaa tuotetta hinta sisaltaa.

Yksikk6hinta net: Arvonlisdveroton tuotteen/palvelun yksikkohinta

vero%: tuotteen/palvelun verokanta

Laskurivit

Pos Nimike ID

Tulliselvityksen No.

Lisaa laskurivi Lisa lisakulu

Nimikkeen kuvaus

Maara* Yksikko* Hinta Yksikkohinta Vero %*
yksikko* Net*
)
Alkuperamaa v
Yhteensa Net
Verot 24,0%
Yhteensa

20,00 02 %

20,00 EUR
4,80 EUR

24,80 EUR

/ esikatselu ﬁ\

PDF-esikatselusta saa
laskun kuvan minka
nakoisena lasku on
lahdossa eteenpain

Kun lasku on valmis
paina tallenna




Toimittaja Laskun otsikkotieto

Kuivaniemen Vuokratalot Oy Laskun numero 1

Jokisuuntie 2-91100 Ii, FI Laskun paivamaara 30.12.2022

Anne Sipola Erapaiva 13.01.2023

anne.sipola@ii.fi Maksuviite 13

IBAN F19011083000109382

SWIFT-Code OKOYFIHH

Asiakas

lin kunta, tekninen osasto

Jokisuuntie 2-91100 Ii, FI

ALV-tunnus

Lasku

Pos Nimike ID Nimikkeen kuvaus Yksikkohinta Maara ALV Yhteensa
Net

110 Porrasjakkara 10,00 EUR 2,00 Kpl/1 24,0% 20,00 EUR

Yhteensa Net 20,00 EUR
Verot 24,0% 480 EUR
Yhteensa 24,80 EUR

Kun lasku on valmis paina tallenna

Avautuu ikkuna ja paina tallenna & laheta

Tallenna tai Tallenna ja laheta

Haluatko tallentaa ja |3hettaa laskun suoraan asiakkaalle vai tallentaa sen luonnokseksi.

Tallenna Tallenna & Liheta

Laskut- yhteeveto kohdasta padsee katsomaan listan lahetetyista laskuista.

11

OpusCapitan ohjeista, jotka loytyvat esimmaisen kirjautumissivun lisatietoja kohdasta. Ohjeessa neuvotaan

hyvityslaskun teko, seka laskun kopiointi pohjaksi.
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Olemme siirtyneet vastaanottamaan laskuja vain sahkéisessa muodossa.

Tamé mahdollistaa laskujen nopean, tasmallisen ja ymparistdystavallisen 20 @
Kasittelyn. S UTaARVI S=2

Tervetuloa! I ' g
&

Mikali teilla ei viela ole kaytdssanne verkkolaskujen lahetykseen sopivaa
palvelua, voitte kirjautua OpusCapitan laskuportaaliin ja ldhettaa meille
osoitetut laskut sita kautta. Lahettaminen on teille maksutonta. Voitte aloittaa
verkkolaskujen lahettamisen heti portaaliin rekistersitymisen jalkeen.

Suosittelemme, ettéa luette viela kuntakohtaiset, tarkemmat laskutusohjeet
taalta ennen laskun lahettamista:

 Laskutusohjeet, lin kunta

« Laskutusohjeet, Oulunkaaren kuntayhtyméa
« Laskutusohjeet, Pudasjarven kaupunki

« Laskutusohjeet, Simon kunta

« Laskutusohjeet, Utajarven kunta

« Laskutusohjeet, Vaalan kunta

@ Lisatietoja
« Saatlisatietoja kaytioohjeesta
« Voitte lisaksi olla

Portaali tukee Chrome, Firefox ja Edge intemet-selaimia.

©2001—2023 OpusCapita

Tasta 16ytyy ohjelman toimittajan tekemat ohjeet



