TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 ja 24 §
Yhdistetty rekisteriseloste ja informointi-
asiakirja

5.5.2022

1. Rekisterin-
pitdja

lin kunta, li-instituutti / kansalaisopisto ja taidekoulu
Jokisuuntie 2, 91101 li
Puh. 050 310 3458, sahkoposti: kirjaamo@ii.fi

2. Rekisterin
yhteyshenkil6
ja organisaa-
tion tietosuo-
javastaava

Rekisterin yhteyshenkilo

Jaana Soronen

Puh. 050 395 0389

Sahkoposti: jaana.soronen@ii.fi

Tietosuojavastaava

Marianne Ylisuvanto

Puh. 050 310 3461

Sahkoéposti: marianne.ylisuvanto@ii.fi

3. Rekisterin
nimi

Kurssien tai ryhmien hallintajarjestelméan henkilotietokanta (Hellewi).

4. Henkil6tie-
tojen kasitte-
lyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoi-
tus

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen oi-
keusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilot ovat asianosaisia kasitel-
tavissa asioissa, jotka rekister6iddan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia tai ryhman vetéjia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valt-
tamattomia, jotta heidat saadaan riittdvan tarkasti yksiloitya palkantilauksia varten.

Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamatto-
mia, jotta osallistujat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya kursseille/ryhmiin ja jotta
osallistumismaksut kohdentuvat oikein.

Jos osallistuja on alaikdinen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus voi-
daan kohdentaa oikein. Mikali taysi-ikdinen henkild haluaa laskunsa esim. tydnantajalle,
voi han ilmoittaa tydnantajan tiedot laskun lahettamista varten.

Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tar-
peellisia tietoja. Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattoémia, valtionhallin-
non ja kaupungin viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

5. Rekisterin
tietosisalto

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset.

Henkildtunnus opettajille pakollinen.

Henkildtunnus ryhman osallistujalle pakollinen henkilon yksiléimiseksi ja lasku-
tusta varten. Mikali osallistuja on alaikdinen, huoltajan henkil6tunnus on pakolli-
nen.

Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.

Kotikunta tilastointia varten.
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Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten.
Sahkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.
Lisaksi opistoilla:

Tutkinto tilastointia varten (OPH).

P&aasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH).

Aidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH).

Sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH).

6. S3annon- Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja yllapidetaan asianosaisilta saaduilla tiedoilla kurs-

mukaiset tie- | sille/ryhma&an kirjautumisen yhteydessa.

toldhteet Opettajan tiedot saadaan opettajalta kurssin/ryhman opettajaksi/vetdjaksi palkkaami-
sen yhteydessa.

7. Tietojen Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kaytt6on muutoin kuin perintatapauksissa.

sadnnonmu- Rekisterissa olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille, suoramarkkinointiin,

kaiset tietojen | markkina- ja mielipidetutkimuksiin, henkilématrikkeleihin eikd sukututkimuksiin.

luovutukset

8. Tietojen Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

siirto EU:n tai
Euroopan ta-
lousalueen ul-
kopuolelle

9. Rekisterin
yllépitojarjes-
telmat ja suo-
jauksen peri-
aatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisdiseen viranomaiskayttoon, jo-
hon kayttéjille maaritelldan kayttajaryhmakohtaiset (hallinto, paatoimiset opettajat,
tuntiopettajat ja ilmoittautumisten vastaanottajat) kayttdoikeudet. Kayttdoikeus paat-
tyy henkilon siirtyessa pois niistad tehtavistd, joita varten hanelle on mydnnetty kaytto-
oikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Jarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistdssa aina SSL -suojatussa yhteydessa. Jarjestel-
man palvelinlaitteet sdilytetdan lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk -henkilostolla.

Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista sadnnéllisesti.

10. Rekisteri-
tietojen saily-
tys, arkistointi
ja havittami-
nen

Tietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa
olevia saannoksia ja maarayksia seka lin kunnan arkistointisuunnitelmaa.
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11. Rekiste-
réidyn infor-
mointi

Rekisterin tietosuojaseloste on julkaistu lin kunnan internetsivuilla, ja on nahtavilla lin
kunnan asiakaspalvelupisteessa, osoite: lisi-areena, Kisatie 2 B, 91101 .

12. Rekiste-
réidyn tarkas-
tusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteritiedot (henkilotie-
tolaki 26 §).

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla, on
esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai henkilokohtaisesti rekisterinpita-
jan luona (Henkilotietolaki § 28, EU:n tietosuoja-asetus). Tarkastuspyynto lahetetdan
osoitteeseen:

lin kunta
Tietosuojavastaava
Jokisuuntie 2
91101 li

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (henkilotietolaki 27 §,
laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.).

Jos tarkastusoikeus evatdan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroidylla
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 315

00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi

13. Rekiste-
roidyn oikeus
vaatia tiedon
korjaamista
tai poista-
mista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystda oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilo-
tieto (Henkilotietolaki § 29, EU:n tietosuoja-asetus)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman aiheetonta
viivytysta.

Korjauspyynto esitetddn rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Korjauspyynto lahetetdaan osoitteeseen:
lin kunta

Tietosuojavastaava
Jokisuuntie 2



http://www.tietosuoja.fi/
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Rekisterdidyn henkilollisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tie-
tojen korjaamista.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytdan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltdytymis-
todistus. Todistuksesta ilmenevit syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Re-
kisteroidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL315

00181 Helsinki
http://www.tietosuoija.fi

14. Kielto-oi-
keus

Rekisteroidyllda on mahdollisuus kieltaa rekisterinpitdjalta henkildtietolain 30 §:n mukai-
nen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suora-
markkinointia seka henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten).

Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten erillista kieltopyyn-
t6a ei tarvita

15. Muut hen-
kil6tietojen
kasittelyyn
liittyvat oikeu-
det



http://www.tietosuoja.fi/

