Tietosuojaseloste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1. Tietosuojaselosteen nimi

Kansalaisopiston ja taidekoulun rekisteriseloste

2. Rekisterinpitaja

lin kunta/ Hyvinvointipalvelut

3. Yhteyshenkilé rekisteria koskevissa asioissa
Jaana Soronen

050 395 0389

jaana.soronen@ii.fi

4. Tietosuojavastaava
Tietopalveluasiantuntija, tietosuojavastaava
050 310 3461

riitta.hautamaki@ii.fi

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset

Kurssien ja ryhmien hallintajarjestelméan henkilotietokantaan (Hellewi) rekisterdidaan vain asioiden
hoitamisen ja rekisterodityjen oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisteroidyt henkil6t ovat
asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia tai ryhman vetdjia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, jotta
heidat saadaan riittdvan tarkasti yksiloitya palkantilauksia varten.

Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, jotta
osallistujat saadaan riittdvan tarkasti yksil6ityd kursseille/ ryhmiin ja jotta osallistumismaksut kohdentuvat
oikein.

Jos osallistuja on alaikdinen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan kohdentaa
oikein. Mikali taysi-ikdinen henkilé haluaa laskunsa esimerkiksi tyonantajalle, voi han ilmoittaa tydnantajan
tiedot laskun |dhettamista varten.

Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia tietoja.
Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten



edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

6. HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkil6tietojen kasittelyn perustana on lakisaateisten velvoitteiden toteuttaminen. Henkilotietojen
kasittelyn perusteena ovat mm.

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus 6 artikla, kohta 1 ¢ (2016/679)

- Tietosuojalaki 29§ (1050/2018)

7. Kasiteltavat henkilotietoryhmat

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset.

Henkilétunnus opettajille pakollinen.

Henkildtunnus ryhman osallistujille pakollinen henkildn yksildimiseksi ja laskutusta varten. Mikali osallistuja
on alaikdinen, huoltajan henkilétunnus on pakollinen.

Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.

Kotikunta tilastointia varten.

Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten.
Sahkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.
Lisaksi opistoilla:

Tutkinto tilastointia varten (OPH)

P&aasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH)

Aidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH)

Sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH)

8. Kasiteltavien henkilotietojen ldhteet

Kurssien/ ryhmien osallistujien tietoja yllapidetadn asianosaisilta saaduilla tiedoilla kurssille/ ryhméaan
kirjautumisen yhteydessa.
Opettajan tiedot saadaan opettajalta kurssin/ryhman opettajaksi/ vetéjaksi palkkaamisen yhteydessa.

9. Henkilotietojen siirrot ja luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttooén muutoin kuin perintatapauksissa. Rekisterissa olevia
tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille, suoramarkkinointiin, markkina- ja mielipidetutkimuksiin,
henkilomatrikkeleihin eika sukututkimuksiin.

10. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.



11. Tietojen sdilytysaika

Tietojen sailytyksessd, arkistoinnissa ja havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia saannoksia
ja maarayksia seka lin kunnan ohjeistusta.

12. Rekisterdidyn oikeuksien kuvaaminen

Oikeus tarkastaa tiedot

Sinulla on oikeus saada tieto siita, kasittelemmeko henkilotietojasi, ja tarkastaa mita tietoja olemme sinusta
kerdnneet.

Oikeus tiedon oikaisemiseen tai poistamiseen

Sinulla on oikeus pyytda sinua koskeva virheellisesti merkitty tieto oikaistavaksi. Sinulla on my6s oikeus
pyytaa henkilotietosi poistamista rekisterista. Tietosi poistetaan, jos kasittelylle ei enaa ole olemassa
laillista perustetta. Otathan huomioon, ettd emme voi poistaa sinua koskevia henkil6tietoja,

jos henkilotietojesi kasittely perustuu edelleen kasittelya edellyttavan lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseen, tai jos tietoja kasitelladn oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi.

Rajoittamis- ja vastustamisoikeus

Mikali koet, etta tietosi ovat joiltain osin virheellisid, sinulla on oikeus vaatia kasittelyn valiaikaista
rajoittamista, kunnes olemme varmistaneet tietojen paikkansapitavyyden. Jos tietoja tarvitaan
oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi, tietojen kasittelya on kuitenkin sallittua
jatkaa. Aina kun tietojesi kasittely perustuu rekisterinpitdjan oikeutettuun etuun, sinulla on oikeus
vastustaa sinua koskevien tietojen kasittelya, mikali sinulla on tahan perusteltu syy. Talléin emme saa enaa
kasitella henkilotietojasi, ellemme voi perustellusti osoittaa, etta kasittelyn jatkamiseen on olemassa
huomattavan tarkea ja perusteltu syy, jonka voidaan katsoa olevan riittdvan painava syrjdyttadkseen
rekisterdidyn edut oikeudet ja vapaudet.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Sinulla voi olla oikeus saada itsedsi koskevat henkilotiedot jasennellyssa ja yleisesti koneluettavassa
muodossa ja oikeus siirtda nama tiedot toiselle rekisterinpitdjalle (jos se on teknisesti mahdollista). Oikeus
koskee tilanteita, joissa henkildtietojasi kdsitelladan antamasi suostumukseen perustuen tai sopimuksen
perusteella.

Valitusoikeus

Mikali koet, ettd olemme kasitelleet henkil6tietojasi lainvastaisesti, on sinulla oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle.

Kuinka voit kdyttaa oikeuksiasi rekisteroityna?

Voit kdyda jattamassa tietopyynnon lin kunnan Asiointipisteelld osoitteessa Piisilta 1. Voit tehda
tietopyynndn myds lin kunnan kirjaamon osoitteeseen kirjaamo@ii.fi. Varauduthan todistamaan



henkildllisyytesi. Maaraaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntoon liittyvien lisdtietojen antamiseksi on
kaksi viikkoa pyynnon vastaanottamisesta. Mikali tietopyynto on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja,
maardaikaa voidaan jatkaa kuukauden mittaiseksi. Huomioithan, etta ylla mainitut oikeudet eivat ole
ehdottomia ja niihin sisaltyy poikkeuksia. Oikeuksien soveltuvuuteen vaikuttaa esimerkiksi henkil6tietojen
kasittelyn oikeusperuste. Arvioimme jokaisen ylla mainittuihin oikeuksiin liittyvan pyynnon
tapauskohtaisesti.

13. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi
Ei automaattista paatdksentekoa tai profilointia.
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