TIETOSUOJASELOSTE

EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

ja Tietosuojalaki 1050/2018

Yhdistetty rekisteriseloste ja informointi
asiakirja

1. Rekisterin-
pitdja

lin Kunta, li-instituutti liikelaitos
Jokisuuntie 2, 91101 i
Puh. 050 310 3458, sahkoposti: kirjaamo@ii.fi

2. Rekisterin
vastuuhenkilo
ja organisaa-
tion tietosuo-
javastaava

Rekisterin vastuuhenkilo

Minna Halonen

Puh. 050-310 6802

Sahkoposti: minna.halonen@ii.fi

Tietosuojavastaava

Hirvikoski Viivi

Puh. 050-310 3461

Sahkoéposti: viivi.hirvikoski@ii.fi

3. Rekisterin
nimi

Kirjaston asiakasrekisteri

4. Henkil6tie-
tojen kasitte-
lyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoi-
tus

Henkilotietojen kayttotarkoituksena on asiakassuhteen hoitaminen kirjastoissa, tilas-
tointi ja Kirjaston suunnittelu- ja selvitystehtavat.

Toimintaa ohjaava paaasiallinen lainsaadanto:
e Laki yleisistd kirjastoista 1492/2016
e Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/99)

5. Rekisterin

Kirjaston kaukopalvelu asiakkaat

tietosisalto e Nimi, puhelinnumero, sahkdpostiosoite

Kirjaston kotipalveluasiakkaat

e Nimi, osoite, puhelinnumero, sdahkdposti, kirjastokortin numero

6. S3annon- Henkil6tiedot: asiakas itse tai hanen huoltajansa/takaajansa. Kirjasto voi pdivittaa yh-
mukaiset tie- | teys- ja henkilotietoja vaestotietojarjestelmasta.
toldhteet

Lainaustoimintaan liittyvat tiedot: kirjastojarjestelma

Verkkopalvelun asetukset: kirjastojarjestelma
7. Tietojen Outi -kirjastoilla on oikeus hyodyntaa itse ja luovuttaa ulkopuolisille toimijoille kirjas-
sadannonmu- tonkayttoon liittyvia tietoja niin, ettei yksittdisten asiakkaiden tietosuojaa vaaranneta.
kaiset tietojen
luovutukset Perittavista laskuista luovutetaan perintdtoimistolle: asiakkaan/takaajan henkilotunnus,

nimi, yhteystiedot, laskutettavan aineiston arvo. Luovutuksista paattaa kirjastonjohtaja.
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8. Tietojen
siirto EU:n tai
Euroopan ta-
lousalueen ul-
kopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin
yllapitojarjes-
telmat ja suo-
jauksen peri-
aatteet

e OUTI —kirjastojen Koha -kirjastojarjestelma (erillinen rekisteriseloste)
e Sotus-siilo (erillinen rekisteriseloste)
e Mikro-Vayla Oy:n Servmanager (erillinen rekisteriseloste)

Manuaalista aineistoa ei ole. IImoittautumislomake laitetaan silppuriin, kun tie-
dot on lisatty rekisteriin.

Digitaalinen aineisto:

Asiakkaan henkilotunnukset ovat sotu-siilossa, jonne on paasy vain laskutuksesta vas-
taavilla tyontekijoilla ja Koha -paakayttajilla. Henkilokunnan kayttajaoikeudet on maari-
telty ty6tehtdvien mukaan. Kayttdoikeus paattyy, kun tydsuhde paattyy. Kirjastojarjes-
telman kayttajia sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tietojen teknisesta suojauksesta vastaa Oulun Tietotekniikka.

10. Rekisteri-
tietojen saily-
tys, arkistointi

Asiakkaan ilmoituksen mukaan, joko paikan paallad tai verkkokirjaston kautta tehdyn il-
moituksen perusteella paivitetddn valittdmasti, kun tieto saadaan.

ja havittami- Rekisterista poistetaan, jos asiakas ei ole kdyttanyt kirjastoa vuoteen tai, jos kirjasto saa
nen tiedon asiakkaan kuolemasta varmalta taholta.

[Imoittautumislomakkeet havitetdan silppurilla, kun tiedot on tallennettu jarjestelmaan.
11. Rekiste- Rekisterin tietosuojaseloste on julkaistu lin kunnan internetsivuilla, ja on nahtavilla lin
réidyn infor- kunnan asiakaspalvelupisteessa, osoite: Jokisuuntie 2, 91101 i
mointi
12. Rekiste- Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteritiedot (henkilotie-
réidyn tarkas- | tolaki 26 §).
tusoikeus

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla tavalla, on
esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, tai henkil6kohtaisesti rekisterinpita-
jan luona (Henkilotietolaki § 28, EU:n tietosuoja-asetus). Tarkastuspyynto lahetetdan
osoitteeseen:

lin kunta
Tietosuojavastaava
Jokisuuntie 2
91101 i
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Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa (henkilotietolaki 27 §,
laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.).

Jos tarkastusoikeus evatdan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroidylla
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 315

00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi

13. Rekiste-
réidyn oikeus
vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6-
tieto (Henkilotietolaki § 29, EU:n tietosuoja-asetus)

tai poista-
mista Rekisteroidylld on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman aiheetonta
viivytysta.
Korjauspyynto esitetdaan rekisterinpitadjalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.
Korjauspyynto lahetetdaan osoitteeseen:
lin kunta
Tietosuojavastaava
Jokisuuntie 2
911011i
Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tie-
tojen korjaamista.
Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytdan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymis-
todistus. Todistuksesta ilmenevit syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Re-
kisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL315
00181 Helsinki
http://www.tietosuoja.fi
14. Kielto-oi- Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltaa rekisterinpitdjalta henkiltietolain 30 §:n mukai-
keus nen toiminta (julkiset nimi- ja osoitetiedot suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suora-

markkinointia seka henkilématrikkelia ja sukututkimusta varten).



http://www.tietosuoja.fi/
http://www.tietosuoja.fi/
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Rekisterinpitdja ei harjoita ko. lainkohdan mukaista toimintaa, joten erillista kieltopyyn-
toa ei tarvita

15. Muut hen-
kilotietojen
kasittelyyn
liittyvat oikeu-
det




